Commissariat général aux
réfugiés et aux apatrides

NON-DISCLOSURE AGREEMENT (NDA)

Confidentialité :

Je soussigné(e) (indiquez votre nom)
m'engage a respecter le devoir de discrétion par rapport aux informations dont je prends connaissance
dans le cadre de I'exécution de ma mission au sein du Commissariat général aux réfugiés et aux apatrides
(CGRA) et qui sont présentées, discutées ou rendues accessibles durant ma mission, a I'égard de toute
personne physique ou entité légale qui n’a pas signé le Non-Disclosure Agreement (NDA) couvrant ces
informations.

Ces informations confidentielles comprennent - mais ne sont pas limitées a - des données concernant les
collaborateurs participant a la mission, les procédures de travail, la politique du personnel, les systemes
informatiques utilisés, les aspects du fonctionnement interne et, le cas échéant, des données concernant
les personnes a propos desquelles le CGRA traite des informations, ainsi que toute la documentation, les
informations de correspondance recueillies, directement ou indirectement, au cours d'entretiens, de
conversations ou lors d'analyses. Cela inclut toutes sortes d'informations dont je prends connaissance
dans le cadre de la mission que j'effectue pour le CGRA.

Je m'engage a considérer comme sensibles les informations qui me sont communiquées ou qui entrent
en ma possession du fait de ma mission au sein du CGRA.

J'accepte de ne pas utiliser ces informations pour mon usage personnel et/ou de ne pas les utiliser au
sein de mon organisation / entreprise.

J'accepte également de ne pas divulguer ces informations a des tiers a moins d'y avoir été expressément
autorisé par écrit par le commissaire général du CGRA.

Je m'engage a protéger les informations obtenues contre tout usage non autorisé ou leur divulgation a
des personnes non autorisées.

Je m'engage a ne pas utiliser ces informations pour un autre but que celui pour lequel elles ont été
fournies dans le cadre de la mission.

Ce NDA reste en vigueur pour une période indéfinie, méme aprés que mes activités sont terminées au
sein du CGRA.

Mesures de sécurité :

Pour la réalisation de ma mission au sein du CGRA, j'utiliserai exclusivement les outils de travail mis a
ma disposition par celui-ci.

En aucun cas, je ne placerai sur d'autres supports de données les informations mises a ma disposition
dans le cadre de cette mission ni ne les traiterai avec d'autres outils que ceux proposés par le CGRA.

Je m'engage a respecter rigoureusement toutes les mesures et directives de sécurité imposées par le
CGRA dans le cadre de I'exécution de la mission, tant sur le plan de la sécurité physique que de la sécurité
informatique et de la sécurité liée aux collaborateurs.

Je rapporterai immédiatement tout incident lié a la protection de l'information a la conseillére en sécurité
de l'information et/ou au data protection officer a une des adresses e-mail suivantes :
CGRA-CGVS.DPO@ibz.fgov.be

CGRA-CGVS.informatieveiligheidenprivacy@ibz.fgov.be
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Je m'engage a demander des précisions en cas de doute ou de manque de clarté concernant les mesures
et directives de sécurité.

Je comprends que le traitement de données a caractére personnel de personnes pour lesquelles le CGRA

est compétent (a savoir les demandeurs d’asile) ne reléve pas du cadre de ma mission et que je ne
traiterai en aucun cas des données a caractére personnel appartenant a cette catégorie de personnes.

Sanctions :

Je comprends qu’une violation de cet accord peut faire I'objet de sanctions administratives, civiles ou
pénales.

Différends ;

En cas de différend au sujet du présent accord, les parties s'efforceront de résoudre le probléme a
I'amiable.
En cas de désaccord persistant, les différends seront portés devant le tribunal compétent.

Numéro de dossier CGRA:

Date :

Nom :

E-mail :

Numéro de téléphone :

Organisation ou institution :

Signature :
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